FORM “ S FORMATION : CHORUS PRO ET
el FACTURATION ELECTRONIQUE

e’

Cette formation trés opérationnelle permet aux participants d'appréhender la Facture

‘5 électronique et Chorus Pro de maniére efficace, de s'inscrire sur la plateforme et de
8] . . . . .
@ Savolr saisir ou deposer une facture en Ilgne, seul ou en co-traitance ou sous-
O traitance, puis de la suivre, et de faire de méme avec les entreprises de travaux qui
O déposent leurs propres factures.
Public
Toutes celles et ceux qui
connaissent déja les marchés Objectlfs pedagog|q ues
pulblic/s, soitentant . Etre capable de maitriser le principe de la Facture électronique et de Chorus Pro
quoperateurs economiques, soit « Ltre capable de sinscrire sur ce portail
en tant quentités publiques.... o ftre capable de saisir ou déposer une facture en ligne
~ o Ftre capable de suivre cette facture, pour soi et pour les entreprises de travaux.
Dureée
7 heures
Tarif Moyens et méthodes pédagogiques
Nous consulter e Supports pédagogiques remis en amont de la formation
e Supports PPT de cours vidéoprojeté
Dates e Exemples DOC et PDF de mémoires techniques gagnants « épluchés » par le formateur en
Nous consulter pour recevoir le direct
calendrier de formation » Méthode théorie-pratique : exercices écrits, mise en situation, cas pratiques, théorie
e Exemples en direct d'utilisation du site Chorus Pro
Lieu ¢ Remise de documents pédagogiques
Formation en distanciel (FOAD) * Formateurs expérimentés
e Evaluation des compétences sur chaque activité
Prérequis  Questionnaire de satisfaction
Toutes celles et ceux qui connaissent * Salle de cours équipée
déja les marchés publics » Plateforme pédagogique équipée
Positionnement
> s \ oy 2 ’ z .
Choix de I'entreprise Modalités d’évaluation
P . ¢ Questionnaire d'évaluation a chaud et a froid
Délai d'accés
Selon la prochaine date de
formation prévue (voir calendrier) Va“dation

avec délai de réponse maximum de

: N e |e stagiaire recoit une attestation de formation
10 jours a compter de la demande. & ¢

Contact
Pour toute information ou devis, merci de nous adresser une demande par mail
a l'adresse suivante : formatpnormandie@fntp.fr - 02.35.61.02.71

Accessibilité aux
personnes en Situation
de handicap
Nos formations sont accessibles aux
personnes en situation de handicap.
Merci de contacter Gil DELAUNEY,
notre référente handicap, a l'adresse
suivante :g.delauney@fntp.fr.
Des aménagements peuvent étre
étudiés.

FORMA TP Normandie| 420 avenue des Canadiens 76650 PETIT-COURONNE | 02.35.61.02.71 | formatpnormandie@fntp.fr

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 28 76 05399 76 aupres du Préfet de la Région Normandie | SIRET : 81425540200012 page 1/2


mailto:formatpnormandie@fntp.fr
mailto:formatpnormandie@fntp.fr
mailto:g.delauney@fntp.fr

p a .
FORMA TP FORMATION : CHORUS PRO ET

NfvINGraly FACTURATION ELECTRONIQUE
N

Cette formation trés opérationnelle permet aux participants d'appréhender la
Facture électronique et Chorus Pro de maniere efficace, de s'inscrire sur la
plateforme et de savoir saisir ou déposer une facture en ligne, seul ou en co-
traitance ou sous-traitance, puis de la suivre, et de faire de méme avec les
entreprises de travaux qui déposent leurs propres factures.

Objectif

PROGRAMME DE LA FORMATION

1. RAPPEL SUR LA FACTURATION ELECTRONIQUE ET SES ECHEANCES

e e Code de la Commande publique actuel et la Facturation électronique
e Qu'est-ce que C'est exactement et ses contenus
e Ses dates d'application, pour également les professionnels et les particuliers

2. CHORUS PRO : CONCEPT ET THEORIE

e (e que Cest
e Son actualité
e Ses contraintes

3. INSCRIPTION SUR CHORUSPRO

e Comment remplir toutes les étapes de l'inscription sur ChorusPro
e Pour Factures de travaux, Factures de services/fournitures et Factures a traiter, notamment...
e Gestion du compte, gestionnaire et autres...

4. UTILISATION PRATIQUE DE CHORUS PRO EN DIRECT SUR INTERNET

e Démonstration de dépot d'une Facture travaux/services-fournitures
e |dem pour les situations, dgd (avec maitre d'ceuvre, notamment)

e |dem pour les factures avec co-traitant, sous-traitant

e Démonstration d'une saisie de Facture

e Suivi d'une facture ou situation (tableau de bord-avancement)

e Factures a valider / Sollicitations

o Dépdt de flux (edi-api)

Mise a jour septembre 2025

FORMA TP Normandie| 420 avenue des Canadiens 76650 PETIT-COURONNE | 02.35.61.02.71 | formatpnormandie@fntp.fr

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 28 76 05399 76 aupres du Préfet de la Région Normandie | SIRET : 81425540200012 page 2/2


mailto:formatpnormandie@fntp.fr

